
  
 
 
 
 

แบบตรวจสอบเอกสารเงินกูสามัญ 
สหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จำกัด 

 

 

ของ นาย/นาง/นางสาว/อ่ืน ๆ (ระบุ)  ............................................................. ทะเบียนสมาชิก ........................... ตำแหนง ..................................... 
สังกดั ................................................  อำเภอ ................................................. จังหวัด ......................................... โทร.  .......................................... 

 

เอกสารประกอบการขอกูเงินสามญั 
๑.  หนังสือรับรองจากหนวยงาน        มี    ไมมี 
๒.  หนังสือขอกูเงินสามัญ         มี    ไมมี 

 

๓.  หนังสือสัญญากูเงินสามัญ         มี    ไมมี 
 

๔.  หนังสือสัญญาค้ำประกันเงินกูสามัญ        มี    ไมมี 
 

๕.  หนังสือยินยอมใหสวนราชการหักเงินชำระหนี้ ของผูกู และผูคำ้     มี    ไมมี 
 

๖.  หนังสือยินยอมใหตดิตามทวงถามหนี้        มี    ไมมี 
๗.  รายการแสดงรายละเอียดการจายเงินเดือนพนักงาน/ลูกจาง  ของผูกู และผูค้ำ  

        ยอนหลัง ๓ เดือน  (ใหแสดงรายการ รายรับ – รายจาย แยกเปนรายการอยางละเอียด  
        พรอมให ผอ.กองคลัง หรือหัวหนากองคลัง หรือปลัดฯ หรือนายกฯ เซ็นรบัรอง)   มี    ไมมี 
 

 ๘.  รายงานขอมลูเครดิตบูโร ของผูกู        มี    ไมมี 
 

 

๙.  สำเนาบัตรประชาชน, สำเนาบัตรขาราชการ  และสำเนาทะเบียนบาน 
     ของผูกู  จำนวน  ๑  ชดุ         มี    ไมมี 

 

  ๑๐.  สำเนาบัตรประชาชน, สำเนาบัตรขาราชการ  และสำเนาทะเบียนบาน 
      ของผูค้ำ  จำนวน  ๑  ชดุ         มี    ไมมี 

 

            ๑๑.  สำเนาทะเบียนสมรส พรอมดวยสำเนาบัตรประจำตัวและทะเบียนบานคูสมรส ของผูกู 
  จำนวน  ๑  ชุด          มี    ไมมี 

 

   ๑๒.  สำเนาทะเบียนสมรส พรอมดวยสำเนาบัตรประจำตัวและสำเนาทะเบยีนบานคูสมรส 

          ของผูค้ำ จำนวน  ๑  ชุด         มี    ไมมี 
 

                     ๑๓.  สำเนาหนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผูกู (กรุงไทย หรือ ธกส.)        มี    ไมมี 
 

                     ๑๔.  สำเนาอื่น ๆ เชน สำเนาใบหยา, สำเนาการเปลี่ยนชื่อ-สกุล ฯลฯ  (ถามี) จำนวน  ๑  ชดุ   มี    ไมมี   

           
(หลักฐานประกอบการขอกูเงินสามัญ จะตองเปนสำเนาที่มีภาพชัดเจน สำเนาบัตรประจำตัวไมหมดอายุ  มีการรับรองสำเนาทุกฉบับ) 

 
หากไมไดรบัการอนุมัติ : 
 

๑. ใหตรวจสอบรายการเอกสารไมสมบูรณ และสงเฉพาะรายการที่ผิดหรือท่ีเกี่ยวของมาเพ่ิมเติม  ทางสหกรณจะไมสงเอกสารคืนใหสมาชิก 
 

๒. ในกรณีที่มียอดคางชำระของผูกูหรือผูค้ำ  หรือมีปญหาเกี่ยวกับใบแจงหนี้ หรือการออกใบเสร็จ  กรุณาใหติดตอฝายทะเบียนขอมูลสมาชิกที่
รับผิดชอบจังหวัดท่ีผูกูหรือผูค้ำสังกัดอยู เพ่ือสอบถามยอดเงินท่ีถูกตอง  ทั้งน้ี ผูกูและผูค้ำตองไมมียอดคางชำระและมีประวัติการชำระเงินที่
ตอเนื่องกัน  จึงเสนอช่ือเพ่ือขออนุมัติเงินกูได 

 

๓. สมาชิกที่มีประวัติคางชำระคาหุนหรือเงินกูตอเนื่องกัน   ตองทำประวัติการชำระใหตอเน่ืองกันอยางนอย  ๖  งวดข้ึนไป  จึงจะเสนอชื่อเพื่อ
ขออนุมัติเงินกูได    

 
 

 

 
 
 
 

เอกสารเงินกูทุกฉบับใหเขียนดวยลายมอื หามพิมพ 

สหกรณรับเอกสารเงินกูทางจดหมายเทานั้น ไมรับสำเนาหรือการสงทางโทรสาร 

เอกสารมีอายุ ๓ เดือนนบัแตเดือนท่ีลงรับเอกสาร เม่ือครบอายุเอกสารแลว ฝายเงินกูจะทำลายเอกสารและไมสงคืนสมาชิก 



 
(เอกสารแนบประกอบคำขอกู)  

สำหรับผูกู 

 

หนังสือรับรอง 

 
 

เลขที่......../.......    หนวยงาน......................................................... 
    …………………………………………………………….….. 

 หนงัสือนี้ใหไวเพื่อรับรองวา นาย/นาง/นางสาว......................................................................................... 
ตำแหนง...............................................ระดับ..............สังกัด............................................................................... 

  ไมอยูระหวางดำเนินการทางวินัย 

  อยูระหวางสอบวินัยไมรายแรง ถึงขั้นตอน.......................................................................................... 

  อยูระหวางสอบวินัยรายแรง ถึงขั้นตอน.......................................................................................... 

 จึ งออกหนั ง สือ รับ รองฉบั บนี้ ให ไว เป นหลั กฐาน  เพื่ อป ระกอบการพิ จารณ าอนุ มั ติ เงิน กู                
สหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด 

  ใหไว ณ วันที่ .................................................................................... 
 
 

   (ลงชื่อ) 
         (................................................................) 

     ตำแหนง (ปลัด/นายกฯ) ระบ…ุ……………………….……………………….… 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
สม๑/๑ 

 
 
 

  
 
 
 

หนังสือขอกูเงินสามัญ 

                เขียนที…่…………………………………….………………………. 

             วันที่………….. เดือน…………………..…… พ.ศ.…………… 

  เรียน   คณะกรรมการดำเนินการสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด 

ขาพเจา............................................................ เลขประจำตวัประชาชน ---
- อาย.ุ.…..ป ทะเบียนสมาชิกเลขที่..……..…………..... (  ) ขาราชการ/พนักงาน (  ) ลูกจางประจำ          
( ) อ่ืนๆ...................................ว-ด-ปที่บรรจรุาชการ..............................ปจจบุันตำแหนง………………….……..…  
ระดับ...........เงินเดือน…………………..….…บาท สังกัด...........................................ที่อยูปจจุบันบานเลขที่.......... 
หมูที่..........ซอย........................ถนน.............................ตำบล/แขวง.............................อำเภอ/เขต.................... 
จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย....................โทรศัพท……………………มอืถอื…………………………..……… 

e-mail………………………….…………….ID-Line……………………………………….……   

ขอเสนอคำขอกูเงินประเภทสามัญเพื่อพิจารณาดังนี้ : - 

ขาพเจาขอกูเงิน จำนวน ………………………..……..…….บาท(……………………………………………………………) 
เพื่อนำไปใชจายดังตอไปนี้……..…………………………………………………………………………………………………………….. 
โดยมี    [  ] คาหุนในสหกรณ    ส้ินสุดเพียง………………………………… จำนวนเงนิ…………………….....……..บาท     
[  ] เงินฝาก    [  ] ประจำ      [  ] ออมทรัพย    เลขที่……………………..……………………………………  
[  ] หลักทรัพย   เลขที…่………………………………………      [  ] สมาชิก  ค้ำประกันเงินกูจำนวนนี้ 
๑. ……..……………………….…………...……………. (ผูค้ำฯ)  เลขประจำตัวประชาชน ---
- อายุ........ ป ทะเบียนสมาชกิเลขที่....................ว-ด-ป ที่บรรจุราชการ....................ปจจุบันตำแหนง 
…………………….………………………………………….ระดับ ....................เงินเดือน………………………….…บาท สังกัด
....................................  โทรศัพท ……………….……………………. มอืถือ …………….………………………… 
๒. ……..……………………….…………...……………. (ผูค้ำฯ)  เลขประจำตัวประชาชน ---
- อายุ....... ป ทะเบียนสมาชกิเลขที่ ....................ว-ด-ป ที่บรรจุราชการ ................ ปจจุบนัตำแหนง 
…………….………………………………………ระดับ ...................  เงินเดือน…………………………………….…บาท สังกัด
...................................... โทรศัพท ……………….……………………. มือถอื …………….………………………… 
๓. ……..……………………….…………...…………. (ผูคำ้ฯ)  เลขประจำตัวประชาชน ---
- อายุ........ป ทะเบียนสมาชิกเลขที่ ................... ว-ด-ป ที่บรรจุราชการ ...............  ปจจุบันตำแหนง 
……………………………………………………….…..ระดับ .........................  เงินเดือน……………………….…บาท สังกัด
.......................................... โทรศัพท ……………….………………. มอืถือ …………….………………………… 

 
          (ลงช่ือ)………………………………….......................ผูกู 

                                  (.……………………….................................) 

เลขทีÉรบั................................................. 

วนัทีÉ............./......................./................ 

เจา้หน้าทีÉผูร้บั........................................ สญัญาเลขทีÉ…….……………..………………. 

ลงวนัทีÉ.......... /……………..…/……………. 



 
สม๑/๒ 

ถาขาพเจาไดรับเงินกู  ตกลงวาจะใชคนืตนเงินกูเปนงวดรายเดือนเทากันพรอมดวยดอกเบ้ียเทากันใน
อัตราตามประกาศของสหกรณ เปน จำนวน............งวด  (ไมเกินสองรอยสี่สิบงวด)  

 ขาพเจาไดทำหนังสือสัญญากูเงินพรอมดวยหนังสือสัญญาค้ำประกันตามแบบที่กำหนดมาพรอมน้ี 
และเมื่อไดรับเงินกูแลว   ขาพเจายอมปฏิบัติตามระเบียบ ขอบังคับ และมติตาง ๆ ของสหกรณออมทรัพย
องคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด ทุกประการ 

 
                  (ลงชื่อ)………………………............................ผูกู 
                                              (………………………...................................) 
                               
 

        ความเห็นของผูบังคับบัญชา........................................ 
                              
           (ลงชื่อ)...………………………………....................ผูบังคับบัญชา 
                                           (..………………………................................) 
     ตำแหนง (ผูบังคับบัญชาเหนือชั้นขึ้นไป) ระบุ………………………….……………………….…………….… 
   

(สำหรับเจาหนาที่สหกรณ) 
ผูขอกูไดสงเงินสะสมคาหุนรายเดือนในอัตราเดือนละ …….………………. บาท ขณะนี้ผูขอกูมีหุนในสหกรณรวม 
เปนเงนิทั้งสิ้น ……………………………………………..บาท      ผูกูมีหนี้อยูกับสหกรณ  ดังตอไปนี้    
[  ] พิเศษ  ............................................................ บาท [  ] สามัญ ....……………….…………………………… บาท         
[  ] ฉุกเฉิน …….……….………………………….. บาท  รวมเปนเงินทั้งสิ้น  ……….….………………………………… บาท 
ผูกูชำระหนี้และคาหุนรายเดือน      [  ] ตอเนื่อง       [  ] ไมตอเนื่อง        
ขอชี้แจงอื่น ๆ ...……………………………….……………………………………………………………………....................... 
วงเงนิกูสามัญเดิม ....................................... บาท ผอนชำระแลว .............................. งวด 

  
                (ลงช่ือ)........................................................... เจาหนาที่ 
                  (.............................................................) 
              
       (ลงชื่อ).............................................................หน.ง./หน.ฝ./ ผช.ผจก. 
            (...............................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มติคณะอนุกรรมการเงินกู ครั้งที่ …........../…..… 

เม่ือวันที…่………..../…………………......./…..……...... 

อนุมัต.ิ.......................................................... บาท 

ลงชื่อ................................ เลขานุการอนุกรรมการ 

ลงชื่อ......................................................ผูจัดการ 



 

สม๒/๑ 

    
 
 

หนังสือสัญญาเงินกูสามญั 
 

ที่……... /……………….     เขียนที่ ...................………………………………………….…. 
วันที่……….… เดือน ……………..…… พ.ศ. ……………..… 

ขาพเจา………..………………………………….……….…เลขประจำตัวประชาชน---
-อายุ…....…..ป ทะเบียนสมาชิกเลขที…่…………..….....…( ) ขาราชการ/พนักงาน ( ) ลูกจางประจำ         
( ) อื่นๆ...................................ว-ด-ปที่บรรจุราชการ..........................ปจจุบนัตำแหนง……………………….……..…  
ระดับ.............เงินเดือน………………….…บาทสังกัด..........................................................................ที่อยูปจจบุัน 
บานเลขที่............หมูที่..........ซอย.............................ถนน.............................ตำบล/แขวง..................................  
อำเภอ/เขต.............................จังหวดั.....................รหัสไปรษณีย...................โทรศัพท………….……………………. 
มอืถือ…………………….……………..……e-mail…………………..……………………..ID Line………………………… 

ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูกู” ขอทำหนังสือสัญญากูยืมเงินใหไวแก สหกรณออมทรัพยองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น จำกัด ซึ่งตอไปนีเ้รียกวา “ผูใหกู” ดังนี ้ 

ขอ ๑.ผูกูไดกูยืมเงินจากผูใหกูเปนจำนวนเงิน……..……………..บาท (………………..………………….……………)  
โดยผูกูไดรับเงินไวแลว  โดยมี [  ] สมาชิก 

๑).……………………………………..………………… ทะเบียนสมาชิกเลขที่ .................. (ผูคำ้ประกัน)            
๒)..…………………………………………………………ทะเบียนสมาชกิเลขที่ .................. (ผูค้ำประกัน)            
๓)..…………………………………………………………ทะเบียนสมาชกิเลขที่ .................. (ผูค้ำประกัน)             
[  ] คาหุนในสหกรณ…………………………….บาท [  ] เงินฝาก [  ] ประจำ [  ] ออมทรัพยเลขที…่…………………..  
[  ] หลักทรัพย   เลขที…่………………………………………     ค้ำประกัน 

ขอ ๒. ผูกูตกลงวาจะใชคืนตนเงินกู เปนงวดรายเดือนเทากันพรอมดวยดอกเบี้ยเทากัน (ณ วันกูอัตรา     

รอยละ............ ตอป)  ในอัตราตามประกาศของผูใหกูเปน จำนวน ........................ งวด (ไมเกินสองรอยส่ีสิบงวด)  

โดยยินยอมใหผูบังคับบัญชาหรือเจาหนาที่ผูจายเงินไดรายเดือน หกัเงินไดรายเดือนของผูกูตามจำนวนเงินงวดชำระ
หนี้เพื่อสงชำระหนี้ใหแกผูใหกู กอนเจาหนี้รายอื่นจนครบถวนตามสัญญาและผูกูยินยอมปฏิบัติตามขอบังคับ
ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง และมติตาง ๆ ของผูใหกูทุกประการ 

ในกรณีมีเหตุจำเปนที่ผูใหกูจะตองเพิ่มอัตราดอกเบ้ียเงินกู ผูกูยินยอมใหผูใหกูเพ่ิมอัตราดอกเบ้ียสูง
กวาที่กำหนดไวในวรรคกอนไดตามที่เห็นสมควรเมื่อใดก็ได โดยไมตองแจงใหทราบลวงหนาแตอยางใด  

ขอ ๓. ถาผูกูตองพนสภาพการเปนขาราชการ พนักงาน ลูกจางของหนวยงานตนสังกัด และยังผอน
ชำระเงินกูไมหมด ผู กูจะชำระเงินที่ยังคางอยูพรอมดอกเบี้ยใหจนครบถวนทันทีที่พนสภาพดังกลาว          
โดยยินยอมใหหนวยงานที่จายเงินหกัเงินไดเบี้ยหวัด  บำเหน็จ  บำนาญ เงินตอบแทน  โบนัส  เงินสะสม และ
หรือเงินอื่นใดที่ผูกูมีสิทธิไดรับเพื่อเปนการชำระหน้ีเงินกูสวนที่ขาดอยู และถายังขาดจำนวนอยูอีกเทาใดผูกู  
จะรับผิดชอบชดใชใหจนครบเต็มจำนวนที่ไดกูไป  

                   (ลงชื่อ)……………………….….......................ผูกู 
                                         (………………….....................................) 



 
สม๒/๒ 

ขอ ๔. กรณีผูกูเปนผูมีสิทธิหรือสิทธิเรียกรองใด ๆ จากเงินไดหรือประโยชนตอบแทนใด ๆ ที่จะไดรับ    
จากกองทุนบำเหน็จบำนาญขาราชการ  กองทุนบำเหน็จบำนาญขาราชการสวนทองถิ่น กองทุนสำรองเลี้ยง
ชีพของผูกู หรือหนวยงานที่ผูกูสังกัดทั้งหมดหรือบางสวน  ผูกูยินยอมใหผูใหกู หักชำระหนี้ไดตามสิทธิที่มีอยู
จริง โดยขอใหกองทุนและหนวยงานนั้น ๆ ดำเนินการใหเปนไปตามเจตนารมณนี้  

ขอ ๕. หากผูกูผิดนัดชำระหนี้เงินกู ผูกูยินยอมใหผูใหกู หักเงินปนผล เฉลี่ยคืน หรือเงินอื่นใดที่ผูกู    
พึงไดรับจากสหกรณ เพื่อชำระหนี้ของผูกูตามสัญญา 

ขอ ๖.  หากผูกูผิดนัดชำระหนี้เงินกู หรือผิดสัญญาขอใดขอหนึ่งแลว ใหถือวาสัญญาเงินกูนี้ถึงกำหนดชำระ

ทั้งหมดและผูใหกูทำการเรียกคืนเงินกู (เงินตนพรอมดอกเบี้ย)กับสมาชิกผูกูเงินและผูค้ำประกันเงนิกูคืนไดทันที โดยมิ

พักตองคำนึงถึงกำหนดเวลาที่ตกลงไว และผูกูยินยอมใหผูใหกูคิดดอกเบี้ยในตนเงินกูคางชำระทั้งหมดในอัตรา

ดอกเบี้ยสูงสุด ผิดนัดหรือเทากับอัตรารอยละ ๑๕ ตอป นับแตวันที่ผิดนัดเปนตนไปจนกวาจะชำระเสร็จสิ้น โดยผูกู  

จะไมยกเหตุผลขออางใดๆ มาเปนขอตอสู 

ขอ ๗. ผูกูขอรับรองวา ที่อยูที่ระบุไวในสัญญานี้  รวมทั้งที่อยูทางอิเล็กทรอนิกสและที่อยูโปรแกรม        

แอปพลิเคชัน (Line) เปนที่อยูในการจัดสงเอกสาร หนังสือ ขอมูลแกผูกู กรณีผูใหกูไดสงหนังสือ เอกสารหรือขอมูล

ทางอิเลก็ทรอนิกสเปนการสงใหกับผูกูโดยชอบแลว 

ขอ ๘.  ผูกูตกลงและยินยอมใหรับผิดในคาใชจายในการติดตามทวงถามหนี้ ไมวาทางโทรศัพท จดหมาย หรือ

ทางอิเลก็ทรอนิกสตามอัตราที่กฎหมายวาดวยการทวงถามหนี้กำหนด 

ขอ ๙. ผูกูและผูใหกูยินยอมใหหนังสือขอกูเงินสามัญและเอกสารประกอบการขอกูเงินสามัญของผูกู   
เปนสวนหน่ึงของหนังสือสัญญาเงินกูสามัญฉบับนี้ดวย 

  ขอ 10. 
 ขาพเจามีความประสงคสมคัรเปนสมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห สมาชิกสหกรณออมทรพัย

องคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด ทั้งน้ีไดแนบใบสมัครมาพรอมน้ีแลว 
             ขาพเจาไมประสงคสมัครเปนสมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห สมาชิกสหกรณออมทรัพย
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน จำกัด และขาพเจารับทราบวาการไมเปนสมาชิกสมาคมฌาปนกิจดังกลาว อาจจะ
เปนเหตุใหสหกรณฯ ใชดุลยพินิจไมอนุมัติเงินกูได 
             ขาพเจาเปนสมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหสมาชิกสหกรณออมทรัพยองคกรปกครอง    
สวนทองถ่ินแลว ตามหมายเลขสมาชิกที่..................... 

 
 
 
 

                   (ลงชื่อ)……………………….….......................ผูกู 
                                       (………………….....................................) 

 
 
 



 
 
 

สม๒/๓ 

สัญญานี้ไดทำขึ้นเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน ขาพเจาไดตรวจอานและเขาใจขอความใน
สัญญานี้โดยตลอดดีแลว จึงไดลงลายมือชื่อตอหนาพยานไวเปนสำคัญ  

 

 (ลงชื่อ) ..................................................ผูกู/ผูรับเงิน 
    (………………………………..……………………….) 
 

 (ลงชื่อ) ...........................................................พยาน 
           (..........................................................) 

 

                            (ลงชื่อ) ...........................................................พยาน  
                                                              (………….………………………………………..……) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขาพเจาขอรับรองวา ขาพเจาไมมีคูสมรสตาม

กฎหมายแตอยางใด  

ลงชื่อ..................................................................ผูกู 

     (...................................................................)  
 

สำหรับเจาหนาท่ีสหกรณ 
ไดตรวจสอบลายมือชื่อ เอกสารหลักฐานตาง ๆ  
ถูกตองครบถวนตรงกันทุกประการแลว 
 

................................................................เจาหนาที่
สหกรณ 

คำยินยอมของคูสมรส 
ขาพเจายินยอมให........................................................... 
กูเงนิสามัญจาก สหกรณออมทรัพย สอ.อปท. ได 
 

ลงชื่อ....................................................................คูสมรส 
      (...........................................................................) 
 



 
(เอกสารแนบประกอบคำขอกู)  

สำหรับผูกู 

หนังสือยินยอมใหสวนราชการหักเงินชำระหนี้ 
ใหแกสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด ยื่นตอสวนราชการผูเบิก 

     เขียนที่................................................................... 
     วันที่ ........... เดือน .................... พ.ศ. .................. 

ขาพเจา............................................................................ อายุ.........ป เลขประจำตัวประชาชน 
……………………………………………  ปจจุบันอยูบานเลขที่  ........................... หมูที่  .............  ตรอก/ซอย 
......................................... ถนน ................................................ ตำบล/แขวง .................................................  
อำเภอ/เขต ............................................... จังหวัด ...............................................เปนสมาชิกสหกรณ       
ออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด เลขทะเบียนสมาชิกที่  ................................................           
มีความประสงคใหสวนราชการหักเงิน และสงใหสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จำกัด       
ที่ขาพเจาเปนสมาชิกจึงมีหนังสอืใหความยินยอมไวกับสวนราชการผูเบิก ดงันี้ 

ขอ ๑. ยินยอมใหเจาหนาที่ผูจายเงินหักเงินเดือน, คาจาง, เงินบำนาญ หรือเงินอื่นใดที่ขาพเจา
ไดรับจากทางราชการตามจำนวนที่สหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด แจงในแตละเดือน 
และสงชำระหนี้, ชำระคาหุน หรือเงินอื่นใดแลวแตกรณีใหสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
จำกัด แทนขาพเจาทุกเดอืน 

ขอ ๒. กรณีขาพเจาพนจากการเปนขาราชการ/ลูกจางและไดรับบำเหน็จหรือเงินอ่ืนใด ขาพเจา
ยินยอมใหเจาหนาที่ผูจายเงินหักเงินจากเงินบำเหน็จหรือเงินอ่ืนใดที่ขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการตาม
จำนวนที่สหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด แจงและสงเงินจำนวนนั้นใหสหกรณออมทรัพย
องคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด แทนขาพเจา 

ขอ ๓. การหักเงินเดือน, คาจาง, เงินบำเหน็จ หรือเงินอื่นใด ไมวากรณีใด เมื่อไดหักชำระหนี้แกทาง
ราชการแลว (ถามี) ยินยอมใหหักเงินสงใหแกสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด กอนเปน
อันดับแรก 

ขอ ๔. หนังสือยินยอมนี้ใหมีผลตั้งแตบัดนี้เปนตนไป และขาพเจาสัญญาวาจะไมถอนการใหคำ
ยินยอมทั้งหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับคำยินยอมเปนหนังสือจากสหกรณออมทรัพยองคกรปกครอง   
สวนทองถ่ิน จำกัด 

ขอ ๕. กรณีขาพเจาไดยายหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ปฏิบัติราชการ ขาพเจาจะแจงใหสหกรณออมทรัพย
องคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด ทราบเปนหนังสือโดยทันที 

หนังสือยินยอมฉบับนี้ทำขึ้นโดยความสมัครใจของขาพเจาเอง ไดตรวจสอบขอความและถอยคำในหนังสือ
นี้ทั้งหมดแลว ตรงตามเจตนารมณของขาพเจาทุกประการ จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐานพรอมกับแนบ   
  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน      สำเนาบัตรประจำตัวเจาหนาที่ของรัฐ ซึ่งลงนามรับรองสำเนาดวย
หมึกสีน้ำเงนิมาดวยแลว 

หนังสือนี้ทำขึ้น ๓ ฉบับ มีขอความตรงกัน ฉบับที่หนึ่งเก็บไวที่สวนราชการผูเบิก  ฉบับที่สองเก็บไวที่
ขาพเจาและฉบับที่สามเก็บไวที่สหกรณออมทรพัยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด 
 

ลงชื่อ ............................................................ ผูกู ลงชื่อ ....................................................... พยาน 

      (.............................................................)   (.................................................................) 



              (เอกสารแนบประกอบคำขอกู) 
               สำหรับผูกู 

หนังสือยินยอมใหตดิตามทวงถามหนี ้
สหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกดั  

 เขียนที่......................................................................... 
 วันที่ ............. เดือน ................. พ.ศ. ......................... 
 

ขาพเจา............................................................................ อายุ.........ป เลขประจำตัวประชาชน 
……………………………………………ปจจุ บันอ ยูบ าน เลขที่  ...........................หมู ที่ ................ตรอก/ซอย 
........................................ ถนน ................................................ ตำบล/แขวง .................................................  
อำเภอ/เขต .........................................จังหวัด ................................................  เปนสมาชิกสหกรณออมทรัพย
องคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด เลขทะเบียนสมาชิกที่ ................................................ ขาพเจายินยอมให
สหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด ,ผูรับมอบอำนาจจากสหกรณออมทรัพยองคกรปกครอง
สวนทองถิ่น จำกัด,ผูรับมอบอำนาจชวงในการทวงถามหนี้,ผูประกอบธุรกิจทวงถามหน้ี,และผูรับมอบอำนาจ
จากผูประกอบธุรกิจทวงถามหนี้ ติดตามทวงถามหนี้ ตาม พระราชบัญญัติการทวงถามหนี้  พ.ศ.๒๕๕๘ กับ
บุคคลดงัตอไปนี้ 

๑. คูสมรส   เบอรโทรศัพท......................................... 
๒. บุตร    เบอรโทรศัพท......................................... 
๓. บิดา   เบอรโทรศัพท......................................... 
๔. มารดา   เบอรโทรศัพท......................................... 
๕. ผูบังคับบัญชา   เบอรโทรศัพท......................................... 
๖. ผูมีหนาที่ในการหักเงิน เบอรโทรศัพท......................................... 
๗. บุคคลอ่ืน (ระบุ)......................เก่ียวของเปน........................เบอรโทรศพัท................................... 
  
เพ่ือใหการติดตามทวงถามหนี้ ของสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จำกัด เปนไปตาม 

พระราชบัญญัติการทวงถามหนี้ พ.ศ.๒๕๕๘ จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 
 

 
ลงชื่อ .................................................... ผูกู ลงชื่อ ........................................................... พยาน 

      (.......................................................)          (...............................................................) 
 
    ลงชื่อ ........................................................... พยาน 
     (................................................................) 

 

 

 

 

 

 

 



ค๑/๑ 
 

 
 
 
 

หนังสือค้ำประกันเงินกูสามัญ 
ที่ ................/................ 

  เขียนที่....................................................................... 

วันที่ ......... เดือน .......................... พ.ศ. .................. 

 ขาพเจา .......................................................... เลขประจำตัวประชาชน---

- อายุ......ป ทะเบยีนสมาชิกเลขที่.............................( ) ขาราชการ/พนักงาน ( ) ลูกจางประจำ         

( ) อื่น ๆ .............................ว-ด-ป ที่บรรจุราชการ.....................ปจจุบัน ตำแหนง ..........................................       

ระดับ..........เงินเดือน.............................บาท สังกัด........................................โทรศัพท.....................................  

มอืถือ............................................... ที่อยูปจจุบัน บานเลขที่................หมูที่..........ซอย...................................  

ถนน...............................................ตำบล/แขวง.......................................อำเภอ/เขต.........................................

จังหวัด........................................โทรศัพท.......................................................มอืถือ........................................... 

e-mail…………………..……………………………………………….ID Line…………………………….…… 

   ซึ่งตอไปในสัญญานี้ เรียกวา “ผูค้ำประกัน”ขอทำหนังสือสัญญาค้ำประกันใหไวแกสหกรณ        

ออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จำกัด ซึ่งตอไปนี้เรียกวา “สหกรณ” เพื่อเปนหลักฐาน ดังตอไปนี้ 

 ขอ ๑.  ตามที่ ...............................................................................  ไดกูเงินของสหกรณตามหนังสือ

สัญญากูเงินประเภทสามัญเลขที่.............................วันที่ ............... เดือน ............................. พ.ศ. ...................... 

จำนวน ........................................บาท สงคืนเงินกูเปนงวดรายเดือนพรอมดอกเบี้ยในอัตราที่สหกรณกำหนด 

งวดละ...................บาท (...........................................................................) ยกเวนงวดสุดทาย 

เร่ิมตั้งแตเดือนที่สหกรณจายเงินกูเปนตนไป รวม ......................งวด โดยยินยอมเสียดอกเบ้ียแกสหกรณ

เปนรายเดือนสำหรับเงินกูนี ้ในอัตรารอยละ.......... ตอป หรืออัตราดอกเบี ้ยใหมซึ ่งสหกรณมีประกาศ

เปล่ียนแปลงอัตราดอกเบี้ย นั้น หากผูกูไมชำระดอกเบ้ียหรือชำระหนี้ไมครบถวนตามสัญญา ขาพเจายินยอม

รับผิดชำระหนี้จนกวาสหกรณจะไดรับชำระหนี้จนครบถวน                       

 ขอ ๒.  ขาพเจายินยอมค้ำประกันหนี้ดังกลาวตามขอ ๑. และทราบขอผูกพันของผูกูในเร่ืองการสง

เงินงวดชำระหนี้ อัตราดอกเบ้ียและการเรียกคืนเงินกูกอนถึงกำหนดตามที่กลาวไวในหนังสือกูสำหรับเงินกู

สามัญนั้นโดยตลอดแลว ขาพเจายอมปฏิบัติตามขอผูกพันนั้น ๆ ทุกประการ จนกวาหน้ีสินและคาสินไหม

ทดแทน ตลอดจนคาภาระติดพันจะไดชำระจนครบถวนแลว 

  

  (ลงช่ือ)……………………….......................ผูค้ำประกัน 
                                 (…………………..............................) 

 

หนังสือสัญญากู ที ่.......................... 
ชื่อผูกู............................................... 
เบอรโทร. ........................................ 

ทะเบียนผูคำ้ประกัน 
เลมที่ ................. หนา ................. 

สหกรณไดรับยกเวนไมตองตดิอากรแสตมป
ตามประมวลรัษฎากร 



 ค๑/๒ 

 ขอ ๓.  ขาพเจายอมผูกพันวา การออกจากการเปนสมาชิกของสหกรณไมวาเพราะเหตุใด ๆ ไมเปนเหตุ

ใหขาพเจาหลุดพนจากความรับผิดการค้ำประกันรายนี้จนกวาหนี้ของผูกูระงับสิ้นไปหรือผูที่ขาพเจาค้ำประกัน

ไวนี้จะไดใหสมาชิกอื่นซึ่งคณะกรรมการดำเนินการสหกรณเห็นสมควรเขาเปนผูคำ้ประกันแทนขาพเจา 

           ขอ ๔.  ในกรณีที ่ขาพเจาตองชำระหนี้สินใหแกสหกรณแทนผูกู  หลังจากสหกรณไดสงหนังสือ    

บอกกลาวใหแกขาพเจาตามที่อยูขางตนภายในหกสิบวันนับแตวันที่ผูกูผิดนัด ขาพเจายินยอมชำระหนี้โดยให

ผูบังคับบัญชาหรือเจาหนาที่ผูจายเงินไดรายเดือนและเงินอื่นใดของขาพเจา หักจำนวนเงิน ณ ที่จาย ชำระหนี้

ซึ่ งข าพเจาตองชำระใหสหกรณจากเงิน ไดรายเดือนและเงินอื่นใดของขาพเจาสงตอสหกรณดวย 

โดยขาพเจาไดทำหนังสือยินยอมใหหักเงินไดรายเดือนและเงินอื่นใดมอบไวกับสหกรณ และความยินยอมนี้    

ใหมอียูตลอดไป ทั้งน้ีจนกวาจะไดชำระหนี้ตามหนังสือกูเงินสามัญที่ขาพเจาไดค้ำประกันนั้นโดยสิ้นเชิงแลว 

 ขอ ๕.  หากผูกูผิดนัดชำระหนี้ตามหนังสือสัญญากูเงินประเภทเงินกูสามัญตามขอ ๑. ขาพเจาใน

ฐานะผูค้ำประกันยินยอมใหสหกรณดำเนินการตามกฎหมายกับขาพเจา 

 ขอ ๖.  ขาพเจาไดทำหนังสือยินยอมใหผูบังคับบัญชาหักเงินไดรายเดือนและเงินอ่ืนใดของขาพเจา

มอบไวใหสหกรณเพ่ือแสดงตอหนวยงานตนสังกัดของขาพเจาใหหักเงิน ณ ที่จาย ใหสหกรณ จนกวาสหกรณ

จะไดรบัชำระหนี้จนสิ้นเชิง 

ขอ ๗.  ขาพเจาขอรับรองวา ที่อยูที่ระบุไวในสัญญานี้ รวมทั้งที่อยูทางอิเล็กทรอนิกสและที่อยูโปรแกรม

แอปพลิเคชัน (Line) เปนที่อยูในการจัดสงเอกสาร หนังสือ ขอมูลแกขาพเจา กรณีสหกรณไดสงหนังสือ เอกสารหรือ

ขอมูลทางอิเล็กทรอนิกสเปนการสงใหกับขาพเจาโดยชอบแลว 

         ขอ ๘.  หากขาพเจาไดยายหรือเปลี่ยนแปลงที่อยูจากที่ไดแจงไวในหนังสือ ขาพเจาจะแจงใหสหกรณ

ทราบเปนหนังสือโดยทันที 

 หนังสือค้ำประกันเงินกูสามัญนี้ทำไว ณ วันซึ่งระบุขางตน และขาพเจาไดเขาใจขอความในหนังสือนี้       

โดยตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อตอหนาพยานเปนสำคัญ 

 

 (ลงช่ือ)..................................................ผูค้ำประกัน 

         (..................................................) 

 

  (ลงช่ือ)..........................................................พยาน  

           (....................................................) 

 

  (ลงช่ือ)...........................................................พยาน  

   (........................................................) 
 

ขาพเจาขอรับรองวา ขาพเจาไม มีคูสมรสตาม
กฎหมายแตอยางใด 

ลงชื่อ........................................................ ผูค้ำประกัน 
      (......................................................) 

คำยินยอมของคูสมรส 
ขาพเจายินยอมให.......................................................... 
เปนผูค้ำประกันเงินกูสามัญจากผูใหกูได 

ลงชื่อ..................................................................คูสมรส 
      (..................................................................) 
 



สำหรับผูค้ำประกัน 
 

หนังสือยินยอมใหสวนราชการหักเงินชำระหนี้ 
ใหแกสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด ยื่นตอสวนราชการผูเบิก 

 เขียนที่................................................................. 
 วันที่ ........... เดือน .................... พ.ศ. .................. 

ขาพเจา......................................................................................อายุ.........ป เลขประจำตัวประชาชน 
……………………………ปจจุบันอยูบานเลขที่..........................หมูที่.............ตรอก/ซอย..................................ถนน 
..............................ตำบล/แขวง....................................อำเภอ/เขต...........................จังหวัด.............................. 
เปนสมาชิกสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด เลขทะเบียนสมาชิกที่................................. 
มีความประสงคใหสวนราชการหักเงิน และสงใหสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จำกัด         
ที่ขาพเจาเปนสมาชิกจึงมีหนังสือใหความยินยอมไวกับสวนราชการผูเบิก ดงันี้ 

ขอ ๑. ยินยอมใหเจาหนาที่ผูจายเงินหักเงินเดือน, คาจาง, เงินบำนาญ หรือเงินอื่นใดที่ขาพเจา
ไดรับจากทางราชการตามจำนวนที่สหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด แจงในแตละเดือน 
สงชำระหนี้ หรือเงินอ่ืนใดแลวแตกรณีใหสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด แทนขาพเจา
ทุกเดอืน 

ขอ ๒. กรณีขาพเจาพนจากการเปนขาราชการ/ลูกจางและไดรับบำเหน็จหรือเงินอ่ืนใด ขาพเจา
ยินยอมใหเจาหนาที่ผูจายเงินหักเงินจากเงินบำเหน็จหรือเงินอื่นใดที่ขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการ         
ตามจำนวนที่สหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด แจงและสงเงินจำนวนนั้นใหสหกรณ     
ออมทรพัยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด แทนขาพเจา 

ขอ ๓. การหักเงินเดือน, คาจาง, เงินบำเหน็จ หรือเงินอ่ืนใด ไมวากรณีใด เมื่อไดหักชำระหนี้แกทาง
ราชการแลว (ถามี) ยินยอมใหหักเงินสงใหแกสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด กอนเปน
อันดับแรก 

ขอ ๔. หนังสือยินยอมนี้ใหมีผลตั้งแตบัดนี้เปนตนไป และขาพเจาสัญญาวาจะไมถอนการใหคำ
ยินยอมทั้งหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับคำยินยอมเปนหนังสือจากสหกรณออมทรัพยองคกรปกครอง  
สวนทองถ่ิน จำกัด 

ขอ ๕. กรณีขาพเจาไดยายหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ปฏิบัติราชการ ขาพเจาจะแจงใหสหกรณออมทรัพย
องคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด ทราบเปนหนังสือโดยทันที 

หนังสือยินยอมฉบับนี้ทำขึ้นโดยความสมัครใจของขาพเจาเอง ไดตรวจสอบขอความและถอยคำในหนังสือ
นี้ทั้งหมดแลว ตรงตามเจตนารมณของขาพเจาทุกประการ จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐานพรอมกับแนบ   
  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน      สำเนาบัตรประจำตัวเจาหนาที่ของรัฐ ซึ่งลงนามรับรองสำเนาดวย
หมึกสีน้ำเงนิมาดวยแลว 

หนังสือนี้ทำขึ้น ๓ ฉบับ มีขอความตรงกัน ฉบับที่หนึ่งเก็บไวที่สวนราชการผูเบิก ฉบับที่สองเก็บไวที่
ขาพเจาและฉบับที่สามเก็บไวที่สหกรณออมทรพัยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด 
 

ลงชื่อ ............................................................ ผูค้ำ ลงชื่อ ..................................................... พยาน 

      (................................................................)                     (..........................................................) 

 



                  (เอกสารแนบประกอบคำขอกู)
    สำหรับผูกู 

หนังสือยินยอมให เกบ็ ใช เปดเผยขอมูลสวนบุคคล 
สหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกดั  

 
 เขียนที่.......................................................................... 
 วันที่.........เดือน ............................ พ.ศ. ..................... 

ข าพ เจ า…………………………………………..……………… เล ขป ระจำตั วป ระช าช น  --
-- อาย...…..ป  ทะเบียนสมาชิก/เคยเปนสมาชิกเลขที่…..……………….....… ปจจุบันอยู
บ าน เลขที่ .........หมู ที .......... ตรอก/ซอย.......................... ถนน ............................ ตำบล/แขวง 
................................... อำเภอ/เขต....................................... จังหวัด............................................ 

ขาพเจายินยอมใหสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จำกัด ในฐานะผูควบคุมขอมูล หรือ 
ผูประมวลผลขอมูล ดำเนินการเก็บ ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล ที่จัดเก็บในรูปแบบเอกสาร หรือขอมูล
อิเลก็ทรอนิกส โดยมีวัตถุประสงคในการใชสิทธิฐานะเจาหนี้ตามสัญญากูเงนิ หรือวัตถุประสงคอื่นตามขอบเขต
อำนาจหนาที่ของสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด และยินยอมใหโอนถายขอมูล หรือ
เปดเผยใหแกบุคคลที่สหกรณฯ มอบหมายเพ่ือประโยชนในการติดตามทวงถามหนี้ และการดำเนินคดี         
โดยมีกำหนดระยะเวลาสิ้นสุดเมื่อสหกรณฯ ไดรับชำระหนี้ครบถวนเรียบรอยแลว 

เจาของขอมูลสามารถติดตอกับผูจัดเก็บขอมูลไดที่สำนักงานสหกรณออมทรัพยองคกรปกครอง    
สวนทองถ่ิน จำกัด เลขที่ ๑๑๑/๑ ม.๑ ซ.คลองหลวง๘ ต.คลองหนึ่ง อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี ๑๒๑๒๐ หรือ      
เว็ปไซสสหกรณ http://www.dlasavingcoop.com/index.php หรือสถานที่ทำการของสหกรณอื่นที่จะได
แจงใหทราบตอไป  

การเก็บ ใช  หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลให เปนตามหลักเกณฑและเงื่อนไขที่กำหนดไว               
ตามพระราชบัญญัตคิุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 

 
 
    ลงชื่อ........................................................... เจาของขอมูล/ผูใหความยินยอม 
              (............................................................) 
 
    ลงชื่อ............................................................. พยาน 
            (............................................................) 
 
    ลงชื่อ............................................................. พยาน 
            (............................................................) 
 
 
 
 


